Grunnleggende IKT
kunnskap for meg som
er elev pa Bryne vgs



Mateplass ved

evi. - Mgteplass mellom A-og B-bygg
brannalarm




Hvordan koble seq til skolens Wi-Fi?
Innstillinger — Wi-Fi — «<RFK-gjest»

Hvordan finne programmet for kurset:
https://www.bryne.vgs.no/hovedmeny/vaksenopplaring/vaksenopplari

ng-pa-bryne/oppstartskurs.111211.aspx



https://www.bryne.vgs.no/hovedmeny/vaksenopplaring/vaksenopplaring-pa-bryne/oppstartskurs.111211.aspx

[ JOffice 365

Office 365 - ©

en samling 0a(03| @v| = | s

med ulike

programmer
du trenger |
lzeringen din

Opptak!
Lagring og
deling av filer!
Opplesing!

Mattehjelp!

Ordbok!



Hvordan laste
ned Office-

pakken

https://www.bryne.vgs.no/ > Office 365 > Installer Office

Merk: Du ma ha fatt en skolebruker fer du kan laste ned Office-pakken.

Tips: Nar du installerer Office, kan du velge standard filtype. Velg Office,
ikke OpenDocument, som standard filtype.

Velkommen til Microsoft Office 2016 ?

Standard filtyper ] Office

Microsoft Office stetter mange forskjellige filformater. Velg formatet du vil bruke som standard, | Microsoft Word, Microsoft
el oo . - (D n

....................

Nyl som standard vil bruke fillormatet som er uttormet for & statte alle funksjonene i Microsoft

O OpenDocument-formater
Velg dette alternativet hwis du som standard vil bruke ODF-filformater som er utformet for 3 statte funksjoner for

produktivitetsprogrammer for tredjeparter som ogsd bruker ODF. Mange funksjoner i Microsoft Office stattes av ODF,
men enkelte typer innhold samt redigerbarbet kan ga tapt ved lagring.

(m ir ¢ § Aicx

i

Du kan endre denne innstillingen senere ved a velge Alternativer i det aktuelle programmet. -‘A


https://www.bryne.vgs.no/

Mappesystem
og digital
Ele]glgle}

Engelsk
Naturfag
Programfag

Her finner jeq tilbake det jeg
har laget:

Her vil jeg ikke finne det jeg
skulle ha levert inn:




Mappesystem

og digital
Ele[glgle

* Engelsk
* - Arbeid i timen
* - Hlemmearbeid

* - Innleveringer

- Programfag
° - Arbeid i timen

* - Innleveringer

Naturfag
- Arbeid i timen
- Hlemmearbeid

- Innleveringer



Oppgave: Lag et mappesystem.
1. Lagen mappe med navnet Bryne vgs.

2. Innimappen Bryne vgs., lag mappen vgai.

Ma ppesystem 3. Innimappen vgi, lag mappene Engelsk, Naturfag og
Programfag.

og digital

lag rl ng Tips: Nar du far deg egen skolebruker, lag dette mappesystemet i
OneDrive.




- Word i 365
- https://youtu.be/p-3FSAFXTCI
Hva kan Jeg fa - Engasjerende leser:

h_]@lp til i Word? + https://www.youtube.com/watch?v=A5SUD4StPPA

* Qversettelse
* Visuell ordbok



https://youtu.be/p-3FSdFXTCI
https://www.youtube.com/watch?v=A5SUD4StPPA

Workshop |

* Finn en tekst i en avis, f.eks. VG, Stavanger Aftenblad eller en
WO rd: annen avis i nettutgave. Kopier teksten inn i et Word dokument.

* Prov ut Engasjerende leser, Oversetter-funksjonen og gjer deg
kjent




| Word kan du

- Velge font (skrifttype)

* Velge skriftstarrelse

* Velge linjeavstand

* Velge om teksten skal vaere sidestilt eller midtstilt
* Bruke kulepunkt og nummerering (lage lister)

* Flytte tekst

* Zoome inn [ forsterre og zoome ut / forminske i dokumentet
Word: * Se ordtelling

- Se antall ord i markert tekst

* Velge korrektursprak

- Se forslag til rettskriving

Workshop |

Oppgave: Prav alle de ulike funksjonene som er nevnt ovenfor.




WorkShOp | Oppgave: Lagre Word-dokumentet ditt.
Word: - Lagre dokumentet i Engelsk-mappa.
* Gi dokumentet filnavnet IKT @vingsoppgave.

* Lagre filen som et Word-dokument.




Workshop |
PowerPoint —
hva kan jeg

bruke det til?

Du kan lage en PowerPoint nar du skal presentere noe.

ccccc

M Acrobat Reader DC q

- Administrative verktgy for Windows Google Chrome

0 Alarmer og klokke

T -
e



Workshop |
PowerPoint —
hva kan jeg

bruke det til?

Oppgave: Lag en PowerPoint om deg selv eller noe som du er interessert i. Ha med

» enforside
» enny side med et bilde
» en ny side med to fakta

ccccc

M Acrobat Reader DC q

- Administrative verktey for Windows Google Chrome

0 Alarmer og klokke

T -
e



Workshop |
PowerPoint —

hva kan jeg
bruke det til?

Opptaks-funksjon (filme direkte)

Legge pa lyd av en presentasjon / bilde

Lagre automatisk (® ) [g] =)y O o s

Fil Hjem Sett inn Utforming Overganger Animasjoner Lysbildefremvisning Seg
- )| T &
Spill inn Skjermbilde ernfQpptak Video  Lyd Lagre som Eksporter

lysbildefremvisning ~ v Fremvisning til video

Spill inn Innhold Spill av media automatisk Lagre

Setter inn en skjerminnspilling som spilles av automatisk

Spill inn handlinger pa skjermen og relaterte lyder for du
setter inn innspillingen pa lysbildet. Innspillingen spilles av
automatisk nar lysbildefremvisningen presenteres.

OPPTAKSFANEN | POWERPOINT.




Oppgave: Spill inn en presentasjon til PowerPointen din.

Workshop |
PowerPoint —

Lagre automatisk (® ) [g] =)y O o s

hva kan jeg
bruke det til? o |

Spill inn Skjermbilde lak Video Lyd Lagre som Eksporter
lysbildefremvisning ~ v v Fremvisning til video
Spill inn Innhold Spill av media automatisk Lagre

Fil Hjem Sett inn Utforming Overganger Animasjoner Lysbildefremvisning Seg

N ENNR

Setter inn en skjerminnspilling som spilles av automatisk
Spill inn handlinger pa skjermen og relaterte lyder for du
setter inn innspillingen pa lysbildet. Innspillingen spilles av
automatisk nar lysbildefremvisningen presenteres.

OPPTAKSFANEN | POWERPOINT.




Microsoft
Teams

— hva bruker vi
det til her pa
skolen?

Fawcrither

[ —

Gensrelt

Articer

Gjennamgang av arbeidsrom
Yammer 0365 hjelp og vededning

Forvaltningsteamet for digital 3
Generelt

Brukeradopgon

Kommunikagion

1 keanal il

KoM

Generelt

Festlgheter

Fravamr
Intemiommunikagon
9 kanales tl

Ambassadorer for digital arbeid...

Ganasalr

' Bl med i eller opprest et team

@

Sok eller skuwv inn en kommando

Udisiaressurser > Artikler #% -
Dette teamet har giester

Samtaler  Filer AktueltiUDl -+

@ Artikler

@ Ny () lastopp o Hemkobling ~+ Legg til siglagring

Mappe

@ Vord-dokument
@ Excel-regneark
@ FowerPoint-presentasion

Vernetienesten
Fagdag og desfest 2019
Intérmrevisonen

HR:hjulet

B Apnei Sharefoint

Endegt

4022019

1202209

05022019

30.01.2019

18012019

01.01.1570

Endret v

Oda Gillsberg

Camilla Meyer

Iréne Avios Torgersbriten
Camilla Meyer

Camills Meyer

Camilts Mayer




T Library Search
Softby | Oute medted

Summer Solstice text

© Wit isoe AR

Understanding text

PO (.‘;)vmnam

Starred courses Last updated

va bruker vi

It's Learning
til?




Hvis jeg trenger hjelp til noe
kan jeg forklare ved a
screenshote / ta skjermbilde
av skjermen min.

Andre nyttige

taster og
funksjoner




Hvis jeg trenger hjelp til noe
kan jeg forklare ved a

screenshote / ta skjermbilde
av skjermen min

Andre nyttige

taster og Oppgave:
. * Taetskjermbilde.
fU N kSJone I « Liminn skjermbildet i det Word-dokumentet som du
har lagret.

 Juster starrelsen pa skjermbildet.
* Beskjeer skjermbildet.




Nedvendig
utstyr for a
kunne bruke

hjelpefunksjoner
med lyd, pc eller
mobil




Hva blir viktig for meg som elev pa ... pa Bryne vgs?

Startsetning: «Det som blir viktig fremover er at ..»

S krlveo p pg aver Det er flere i Norge som har fatt det vanskeligere gkonomisk.

Hva tror du er den beste hjelpen og stetten de kan fa?

Startsetning: «Jeg tror at...»




Onsdag 13.30 — 15.00
To lzeerere
i Biblioteket, 2. etasje A-bygg pa

Hvor er det Bryne vgs

leksehjelp?

Time bibliotek
Leksehjelp med Rade kors
Tirsdag 16.00 —19.00
Oppstart september 2022




