ELEVFRAVAR I VIS

Som elev kan du dokumentere eget fraveer pa to mater i VIS. Du kan registrere ditt fraveer i forkant dersom du vet hvilke datoer fravaeret ditt skal finne
sted. Registrerer du dette i forkant sa heter det at du melder ditt framtidige fravaer. Du kan ogsa registrere fraveeret i etterkant dersom fravaeret ikke var
planlagt, eller som fglge av at du mottok dokumentasjon (legeattest elle annet) etter at fravaeret har funnet sted. Fravaer som blir meldt i etterkant heter
elevers egenmelding om fraveer.

Her kommer en oppskrift pa hvordan du som elev kan opprette framtidig fraveer i VIS, hvordan du kan oppette egenmelding i VIS og hvordan du kan sgke
om fratrekk av fravaeri VIS

Eksempelet nedenfor viser en elev, Marianne Farstad (Marianne er ikke en reell elev. Det betyr at hun finnes ikke pa ordentlig. Hun eksisterer kun i dette
kursmateriellet) som har vart borte fra skolen og skal melde ifra etter at fravaeret har funnet sted. Det betyr at hun skal melde “elevers egenmelding om
fravaer”

Merk! Det er kun du som elev selv som kan melde egenmelding om fravaer i VIS



1) Logg deg pa VIS
2) Trykk pa mine spknader

3) Velg egenmelding

4) Trykk pa handlinger — velg Opprett egenmelding

Visma InSchool

Startside Vurderinger Fravaer Anmerknnger Faginformasjon Vv Avtaler Samtaler Min profil v

Seknader

Klager Fritas Godigenring av tidhge

Egenmelding

NUS eksamersrett

DATOFOASOKNAD ¢ TYPE STATUS % DATO FOR GODKIENNING %

Ingen data

5) Velg hva slags fraveer du vil sende egenmelding for, Dag/Time/Aktivitet

6) Huk av for hvilke dager/timer sgknaden din gjelder for. Dersom du ikke far opp dager/timer her selv om du har veert borte sa betyr det at lzerer enna ikke
har registrert ditt fraveer

7) Legg gjerne inn tekst om informasjon til spknaden din. Denne informasjonen bgr/ma ikke inneholde sensitiv informasjon. Bade fagleaerer og kontaktlzrer
kan lese informasjonen du skriver i dette feltet.

8) Last opp vedlegg som skal fglge spknaden din. Dersom du ikke far lastet opp dokument sa kan det vaere at filformatet ikke er rett. En kan for eksempel
ikke laste opp en word-fil her, mens Pdf og andre format fungerer fint. Det kan ogsa vaere greit for deg a vite at kontaktlaerer og noen faglaerere kan laste
ned og se vedlegget du har lastet opp.



9) Trykk sa pa Lagre-knappen. Meldingen din blir na sendt til faglaerer og kontaktleerer. Kontaktlaerer er den som behandler spknaden din og vil sette pa
riktig fravaerskode pa fraveeret ditt.

Opprett egenmelding

Hva slags fravar vil du sende egenmelding for?

Hvilke dager vil du sende egenmelding for? (0 av 2 dager valgt) *
NAei0512023

21/04/2023

Dagsfravaar-fatat er obligatarisk

Oppgi mer informasjon for drsaken til denne seknaden

Jeg hadde glattkjering denne dagen|

Ikke skriv parsonlig/sensinv informasjon
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-
=

Din sgknad blir na sendt til kontaktleerer for behandling. Nar sgknad er ferdigbehandlet vil du fa en systemmelding i VIS. Du kan ogsa ga via Mine sgknader
og punktet egenmelding for & se status pa egen sgknad.

Side 4 og 5 er for lzerere.

Er du elev s3 ga videre til side 6 for mer informasjon.



For elev: Framtidig fraveer
Dersom du som elev planlegger fraveer framover i tid sa kan du melde “framtidig fraveer i VIS”

Eksempelet nedenfor viser en elev, Marianne Farstad (Marianne er ikke en reell elev. Det betyr at hun finnes ikke pa ordentlig. Hun eksisterer kun i dette
kursmateriellet) som skal vaere borte fra skolen i forbindelse med at hun skal delta pa en treningsleir for landslaget i fekting. Hun skal veere borte fra skolen i
4 dager og skal derfor legge inn en melding om framtid fravaer.

1) Logg deg pa VIS

2) Velg fanebladet fraveer

3) Trykk pa kolonnen framtidig fraveer
4) Velg Opprett fraveer

Visma InSchool

Startside  Vurderinger @Aﬁ'ﬂe-’l:mng—:( Mire seknader  Fagnfor

Elevfraveer

asjon VvV Avtaler Samtalar Min profil v

Fagftavier per underniisn

| Opprett fremtidig fravaer

Fremtidig fravesr

OPPRETTET AV ¢ OPPRETTELSESDATO ¢ FRA 3 T TOTALT ANTALL TIMER FRAVARENDE 3 TOTALT AKTIVITETER FRAVAERENDE

Ingen data

1 -0 av 0 rader totalt Rader per side 10 v v.




Du kommer na inn i dette bildet:

Opprett fravaer X

Startdato og tid * Sluttdato og tid *
29.08.202312:00 . 01.09.2023 12:00
Format DD MM YYYY HH.MM Farmat DD MMYYTY HH MM

Beskrivelse *

Jeg skal vaere med pa treningsleir sammen med Iandslaget{

tkka skrv persa=lig/sensiny informasjon

|
B

eformasion. Unegh 3 egge en mfarmasian sm S

NE' lkke oppm persorlig siter
Faise eller lignerde | dette teftaz.
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5) Velg datoene du skal vaere borte

6) Beskriv gjerne hva drsak til fraveeret er. NB! Ikke skriv sensitiv informasjon.
7) Last opp dokumentasjon.

8) Trykk lagre

Melding om ditt fraveer vil nd blir sendt i VIS til din kontaktlaerer

Kontaktlaerer vil na kunne sette riktig fraveerskode pa deg for dagene du skal vaere borte.



